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FINGERPRINTING
(TOMA DE HUELLAS)

- For all non-EU residents in Spain for more than 6 months
- Deadline: during the first 30 days in Spain
- To get your Foreign Identity Card (TIE)

GET AN
APPOINTMENT

Online booking

sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/

1 Push the Acceder al
Procedimiento button

2) Select Madrid as Province

Push the Aceptar button

INICIO  PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES  AYUDA

Iniio / Cia previa de exranjeia

Cita previa de extranjeria

TITULO DEL PROCEDIMIENTO:
Cita previa de extranjeria

SUMARIO:
Cita previa para la presentacion de autorizaciones en las oficinas de extranjeros.

(ORGANO RESPONSABLE:

Cita previa para trimites en oficinas de extranjeria: Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno

Cita previa para trdmites ante el Cuerpo Nacional de Policia: Ministerio del Interior (Direccion General de Ia Policia)
CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO DE LOS RESPONSABLES DEL CONTENIDO DE LA PAGINA:
Para trimites ante oficinas de extranjeria : Oficina de extranjeros de 1a provincia correspondiente

Para trimites ante el Cuerpo Nacional de Policia: Dependencias de la Policia Nacional de Ia provincia correspondiente

INSTRUCCIONES DEL PROCEDIMIENTO:
Cita previa para la presentacién de solicitudes en las oficinas de extranjeria

+ Autorizaciones de trabajo y residencia por cuenta ajena inicial: La solicitud debe ser realizada por el empleador o
su representante autorizado.

+ Autorizaciones de reagrupacion famillar: La solicitud de cita debe ser realizada por el reagrupante o su representante

+ Autorizaciones de residencia de menores o incapacitados: La solicitud debe ser realizada por el padre o la madre o
el representante legal (no es necesaria Ia presencia del menor)

+ Resto de autorizaciones: La solicitud de cita debe ser realizada por el ciudadano extranjero o su representante
autorizado.

REQUISITOS TECNICOS DEL PROCEDIMIENTO:
Para utiizar este servicio es IMPRESCINDIBLE que su ordenador y su navegador Web cumplan con los requisitos técnicos

En cumplimiento del articulo 13 del Reglamento (UE) 2016/679 general e proteccion de datos, de 27 de abril de
2016 (RGPD) se informa de que los datos personales facilitados corresponden al tratamiento de datos de la
 Actividad Cita previa, incluida en el Registro piiblico de Actividades de Tratamiento (RAT) puesto a disposicién a
través de la web del Ministerio de Politica Territorial y Funcion Pablica, en el siguiente enlace web:

L | ejercicio de potestades pablicas.
Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y
oposicion a su tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas Gnicamente en el tratamiento

s datos, cuando procedan, a través del siguiente enlace web:

1. £l derecho a presentar una

it/
reclamacion podr ejercerlo ante la Agencia Espaiola de Proteccion de Datos.

Accader al Procedimionto .\'\'\.H_

Uti

ades
Calendario de dias nhabiles

Informacién y verificacién de los
centificados
Requisitos técnicos
Notificaciones electrénicas.

Ouas Sedes y Subsedes

Validacién de documentos
electrnicos (CVE)

Oficinas de registro - Clave
Oficinas de registro

Registro Electrénico General de la
AGE
Consulta de unidades y oficinas en
DIR3

Consultas dirigidas a las Oficinas de
Extranjeria

¢Necesitas ayuda?
Consulte nuestra seccién de preguntas
frecuentes, envie una incidencia a
nuestro servicio técnico

A

AT Comentdo - Accesiaad Lr

E’ﬁ N Sede electrénica
7 E Ll adrhinistracion.gob.es

‘Sede electronica Administraciones Piblicas
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INTERNET CITA PREVIA

Por favor, seleccione la provincia donde desea solicitar Ia cita previa

7.9.0.4

=
ATENCION, LEA ATENTAMENTE ANTES DE A( A CITA:

+ Puede descargar f Modelo ofical de solctu.

+ Puede descargar wimites

+ Puede descargar fatasa

Si10 que desea es informacién general, recuerde que I iene a su disposicidn en el enlace anterior. También puede reibi informacién accediendo directamente 3 consultas en 1 Oficna de

Extranjeros correspondiente 3 5 lugar de esidencia, en acceder  sus teléfonos y

- i desea obener el certficado digital, puede hacerlo e FNMIT-RCM.

Exanjeria



https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus

/%9 \ED

3 Tramite

Select the procedure
Policia - Toma de Huellas
(Expedicién de Tarjeta)

4 Select the dropdown
Policia - Toma de Huellas
(Expedicién de Tarjeta,
Renovacién de tarjeta de

larga duracién y duplicado)

Push the Aceptar button

5) Push the Entrar button

TRAMITES OFICINAS DE Despliegue para ver tramites disponibles en esta provincia
EXTRANJERTA

3 TRAMITES CUERPO POLICIA-TOMA DE HUELLA (EXPEDICION DE TARJETA), R v
NACIONAL DE POLICIA

Seleccione la oficina donde solicitar la cita
Oficina:

Cualquier oficina v

La oficina seleccionada, serd a donde usted debera acudir el dia de presentacién de la cita previa concedida.

Por favor, seleccione el trémite para el que desea solicitar la cita previa

Aoopat

ATENCI EA ATENTAMENTE ANTES DE ACEPTAR UNA CITA:
« Siuste te temporal o tiene una estancia por estudios, y tiene certificado digital se recomienda el uso de la plataforma MERCURIO para renovar.
« Si ustedQuiell_Ralizar una Solicitud Inicial, y tiene certificado digital se recomienda el uso de la plataforma MERCURIO
« Puede descargar el Modelo oficial de solicitud
« Puede descargar Ia Informaci6n sobre trémites y procedimientos - Hojas Informativas.
« Puede descargar Ia tasa.

« Silo que desea es informacion general, recuerde que a tiene a su disposicion en el enlace anterior. También puede recibir informacién accediendo directamente a consultas en la Oficina de
Extranjeros correspondiente a su lugar de residencia, en el siguiente enlace podré acceder a sus teléfonos y correos electrénicos: Informacion Oficinas Extranjerfa.

« Si desea obtener el certificado digital, puede hacerlo en FNMT-RCM.

IO PROCEDIMIENTOS  MIS EXPEDIENTES  MIS NOTIFICA

S AYUDA

| Sede electrénica

Los documentos que deberdn ser presentados para acrediar Ia relacion con el menor son

1. Documentos de identidad, orginales y en vigor,en todo s

2. Menor nacido en Espan. Lbra de Famila o cerificado de nacimiento del Registro Civl, o sentenci judicalde la tutela.

3. Menor nacido en e extranjero. Partda de nacimiento o documentos de a tutela del menor traducidos (segun necesidad) y legalizados, bien con Apostila de la Haya
ovia diplomitica

4 Para acreditar el apoderamiento; Poder notarial expedido en Espaa. Poder notarial reaizado fuera de Espana, traducido (segin necesidad)y legalizado, bien con
‘Apostila de Ia Haya o a ravés de la via diplomatica

i los menores son estudiantes con visado SME, deberin sportar el informe favorable de Ia Delegacién del Gobiero y venir acompafiados nicamente por a persona
autorizada en dicho informe.

+ En e caso de la expedicién de Ia TE asociada a los trabajadores transfronterizos deberd ser aportada por estos a resolucién de concesién de Ia Subdelegacién del
Gobierno. Original y copia.

INFORMACION ADICIONAL PARA LA EXPEDICION DE DUPLICADO DE TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO (T.LE)
Casos en los que pracede a solctud del duplicado;
1. Sustraccion, pérdida o deteroro de Ia tareta

Modificacién de datos de facién o domicilc
3. Subsanacién de lgin error n I impresién / soporte de fa arjeta

Ia CCA donde se presente, en la que consten los datos del
tular de I tajetay se haga mencion expresa a a pérdida o sustraccion de a TIE.
+ En caso de que exista una modifcacién de los datos de fiacion: v o caducado)
(Originaly copia)
+ En caso de adauisiion de una nueva naclonalidad dferente a a que se ha utlizado para obener el permiso de residencia o trjeta de Identidad previos: Certifiado
de inscripeion consular actualizado de la nueva nacionalidad Junto con el pasaporte acreditativo de la misma. (Original y copia). En l caso de que usted sea ttlar
poral naclonaldad debe hacerla a1a Oficina de Extranjeri correspondiente.

INFORMACION ADICIONAL PARA LA EXPEDICION DE LA TARJETA ASOCIADA AL ACUERDO DE RETIRADA DE CIUDADANOS BRITANICOS Y SUS FAMILIARES
xm

Para acceder a este trimite tiene que ser ttular de uno de los siguientes documentos:

1. Certificado de Registro de Ciudadano de a Unién.
2. Tarjeta de Familar de Cludadano de a Union (rtinico o de randa del Norte).
5. Resolucidn favorable emitida por las Oficinas de Extranjeia. Para verifica 5i e expediente se encuentra en estado “Resuelto favorable” (enlace siguiente)

. firmado por el interesado o su representante legal (enace siguiente).
. " del solicitante. £n 1 ol pasaporte esté copia de este  de lasolciud de renovacién. £n el
momento de Ia recogida de la tarjea el Pasaporte tiene que estar en vigor. (Original

® ==




) Internet Cita Previa
Introduce the required
information: NIE, DNI or
Passport, First and Last
name and nationality

Push the Aceptar button

7 Push the Solicitar Cita
button

8) Select the office

Push the Siguiente button

9 Enter the required data
Push the Siguiente button

Then enter the code that
you will receive on your
mobile and finish the process
until the appointment is
confirmed.

Ir al contenido  Accesibilidad

E_‘ o Sede electrénica

adrhinistracion. gob.es i
i Whintstrack Administraciones Pablicas

INICIO  PROCEDIMIENTOS ~ MIS EXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

INTERNET CITA PREVIA ) )
POLICIA-TOMA DE HUELLA (EXPEDICION DE TARJETA), RENOVACION DE TARJETA DE LARGA DURACION Y DUPLICADO

INTRODUZCA LOS DATOS DEL SOLICITANTE DE LA CITA
Tipo de documento

O PASAPORTE

*Nombre y apellidos
Campo obliga

*Pais de nacionalidad Seleccionar ... v
Campo obligatorio

7.9.04

adrhinistracion.gob.es  agministraciones Publicas

E ﬁ‘ D Sede electrénica

7904

INTERNET CITA PREVIA

POLICIA-TOMA DE HUELLA (EXPEDICION DE TARJETA), RENOVACION DE TARJETA DE LARGA DURACION Y DUPLICADO

Identidad del usuario de cita
NOMBRE APELLIDO - DNINIE

cualquera de las

;E. A Sede electronica
2wz ~ adrinistracion.gob.es  Agministraciones Piblicas
oo s No ADA
7904
INTERNET CITA PREVIA Paso1des

POLICIA-TOMA DE HUELLA (EXPEDICION DE TARJETA), RENOVACION DE TARJETA DE LARGA DURACION Y DUPLICADO

Identidad del usuario de cita
NOMBRE APELLIDO - DNINIE

Seleccione la oficina donde solicitar fa cita

Oficina

La oficina seleccionada, serd a donde usted debera acudir el dia de presentacion de Ia cta previa concedica.

PROCEDIMEN AYUDA

INICIO.

7904

INTERNET CITA PREVIA Paso2des
POLICIA-TOMA DE HUELLA (EXPEDICION DE TARJETA), RENOVACION DE TARJETA DE LARGA DURACION Y DUPLICADO

Identidad del usuario de cita
NOMBRE APELLIDO - DNINIE

INFORMACION COMPLEMENTARIA

“Teléfono EX00000KK

“e-Mall correo@ejemplo.com
. tor

“Repita e-Mail commeo@ejemplo.com

Asegrese de introducir una direccion correcta de e-Mail
Se le enviara a esa direccion una copia del justificante de cita previa

Por causas ajenas a la Secretaria de Estado, estamos encontrando incidencias en la recepcién de correos electrénicos a aquellos interesados que proporcionan una
cuenta de hotmail.

En muchos casos, los correos enviados por la Sede Electrénica no estén llegando correctamente a los interesados.

w




DOCUMENTATION

Prepare all the
documentation

Download the Application
Form EX-17
You should fill out the

application form and print it
twice

- 4.].Tipo de documento:
Tarjeta Inicial

Identification Document
Passport (copy of the first
page, visa page and EU
entrance stamp)

Enroliment certificate
Request via email to IED
Madrid Academic Secretary
Department

secretaricacademica.madrid@ied.es

Tax Form 790, code 012
"TIE que documenta la primera

concesién de la autorizacion
de residencia temporal, de
estancia o para trabajadores
transfronterizos".

Volante de empadronamiento
(municipal accreditation of
habitual residence).

Passport size color photo
Appointment confirmation

Go to the appointment
Avenida de Poblados, 5128047
Madrid

Metro Line 5 and

Cercanias: Aluche

You will receive a slip

GoogleMaps

After 30 days you should
return to the office with your
passport and the slip

Hours: 9-14:30 / 15-19hs

/%9 \ED

EX-17
Solicitud de Tarjeta de Identidad

(LO 412000y RD 557/2011)

E %’ GOBIERNO
of% T GEEPANA

1) DATOS DEL EXTRANJERO/A

de Extranjero (TIE) o

PASAPORTE NIE -
ter Apelido 2 Apelido

Nombre

Localidad cp. Provnca

Teléfono mévi Emai

Representanteloga, on su caso ONINERAS

2) DATOS DEL REPRESENTANTE A EFECTOS DE PRESENTACION DE LA SOI

NombrelRazsn Socil DNINER
. y

Localidad cp. Provncia

Representantelega, en su caso DNINIEPAS.

3) DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

NombroRazsn Socal DNINIERA
Doniciioen Espaia

Localdad ce. Provacia

Toktono mol Enal

ATENCION

LA PRESENTACION DE ESTE FORMULARIO SOLAMENTE PUEDE REALIZARS
PERSONAL ANTE LA UNIDAD COMPETENTE DE POLICIA NACIONAL. NO ES
PRESENTACION POR MEDIOS TELEMATICOS O REGISTROS PUBLICOS

Important

Nombre y apellidos del titul

l4) DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD™

41.TIPO DE DOCUMENTO (art. 210)
TARJETA INICIAL

Riunvnclonus\m oupLl EXTRAVIO,

/ﬁmﬁh\

4) DATOS RELATIVOS A LAg\

(0 TARJETA INICIAL

(O RENOVACION DE TARJETA

FIRMA DEL SOLICITANTE (o reprosentani logal, o

DIRIGIDAA Codigo DIRS.

4.1. TIPO DE DOCUMENTO (art. 210)

&

n sucaso)

PROVINCIA

- Ifyou can't enter the Appointment page, click AVANZADA/Advance

- You should fill out and download the tax form online and pay in any bank

- You should bring a copy of everything except the Tax Form and Appointment

confirmation.



https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/17-Formulario_TIE.pdf
https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar
https://www.google.com/maps/place/Centro+de+Internamiento+de+Extranjeros+de+Madrid+(CIE+de+Aluche)/@40.38283,-3.7597557,17z/data=!4m5!3m4!1s0xd41883a36ec0a0b:0xf46f426c341b2f1e!8m2!3d40.382553!4d-3.7577267

